Pabianice, dnia 17.12.2024 r.
ZGM.NZP.2420.122.2024.MS

ZAPYTANIE OFERTOWE

Podstawq trybu postepowania jest art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych, art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, Zarzgdzenie Nr 6/2021
Dyrektora Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej w Pabianicach z dnia 27 kwietnia 2021 r. sprawie okreslenia
zasad udzielania zamdwien publicznych w Zaktadzie Gospodarki Mieszkaniowej w Pabianicach, Zarzqdzenie Nr
17/2024 Dyrektora Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej w Pabianicach z dnia 04 czerwca 2024 r. sprawie
wprowadzenia nowego regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci ponizej 130 000 ztotych. oraz
przepisy Kodeksu Cywilnego z dnia 23.04.1964 (Dz.U. 2023 poz 1610 z p6zn.zm.)

Niniejszy przetarg podlega przepisom ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2020
r. poz. 1740 ze zm.), w szczegdlnosci przepisom z art. 70* i art. 70° dotyczqcym zasad zawierania
umow w drodze przetargu

1. Miasto Pabianice — Zaktad Gospodarki Mieszkaniowej z siedzibg w Pabianicach ul. Warzywna 6
(dalej Zamawiajacy) zapraszajg do sktadania ofert na wykonanie zamdéwienia publicznego pod
nazwa:

Przyjmowanie wptat gotéwkowych z tytutu optat dokonanych na konto ZGM
w Pabianicach

2. Ustuga swiadczona bedzie na rzecz Miasta Pabianice - Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej
w Pabianicach.

3. Szczegétowe warunki realizacji zamodwienia okreslono we wzorze umowy, ktéry stanowi
Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

4. Termin realizacji zamdwienia: od dnia 01.01.2025 r. do dnia 31.12.2025r.
Kryteria wyboru oferty: zgodnie z Zatgcznikiem nr 6 — Kryteria wyboru oferty.

Termin skfadania ofert: 20.12.2024 r. do godz. 9:00 w Kancelarii ZGM w Pabianicach,

ul. Warzywna 6, parter lub na adres poczty elektronicznej podany punkcie 8. O terminie ztozenia

oferty decyduje data otrzymania korespondencji u Zamawiajgcego niezaleznie od terminu

wystania jej przez sktadajacego oferte.

7. Warunkiem udziatu w Zamdwieniu Publicznym jest:

7.1. prowadzenie dziatalnosci w zakresie objetym niniejszym zaméwieniem

7.2. posiadanie wymaganego prawem zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci w zakresie
Swiadczenia ustug ptatniczych

7.3. posiadanie doswiadczenia przy realizacji podobnych do niniejszego zamdwienia ustugi
przyjmowania wptat gotéwkowych

7.4. posiadanie ubezpieczenia OC w zakresie dziatalnosci objetej niniejszym zamodwieniem
na kwote minimum 1.500.000 zt. (w tym odpowiedzialno$é¢ kontraktowa minimum
1.000.000 ztotych) oraz posiada polise/polisy ubezpieczenia $rodkéw pienieznych
od wszelkich zdarzen losowych, kradziezy z wtamaniem, rabunku i rabunku w lokalu
W miejscu prowadzenia dziatalnosci oraz w transporcie na minimum 50.000 ztotych
dla kazdego wskazanego w ofercie punktu kasowego, w ktorym prowadzone beda
wptaty pieniezne.

Dokumenty, jakie s3 wymagane dla poswiadczenia spetnienia w/w warunkéw zostaty okreslone

w punkcie 9.

8. Forma sktadania ofert — pisemna:
8.1. dla ofert sktadanych w kancelarii ZGM — w zamknietej kopercie oznaczonej ,OFERTA-
Przyjmowanie wptat gotéwkowych =z tytutu optat dokonanych na konto ZGM
w Pabianicach” oraz nazwa i adresem sktadajgcego oferte.
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8.2. dla ofert sktadanych poczta elektroniczng — na adres oferty@zgm.pabianice.pl. W temacie
e-mail nalezy umiesci¢ zapis: ,,OFERTA- Przyjmowanie wptat gotowkowych z tytutu optat
dokonanych na konto ZGM w Pabianicach”. W tresci e-mail nalezy podaé nazwe oraz adres
sktadajacego oferte. Plik lub katalog z oferta moina przesta¢ w formie zaszyfrowanej,
skompresowanej bezptatnym programem 7-zip (lub WinZIP, ARJ,WinRAR), a hasto otwarcia
przesta¢ sms na numer +48512 106 270 najpdiniej do godz. 10:05, tj. 5 minut
po terminie wskazanym jako termin otwarcia ofert (5 minut na spdznienie w dostarczeniu
sms). Nr telefonu, z ktérego zostanie przestane hasto, winien byé podany w tresci
e-mail, a w tresci sms — skrot nazwy sktadajgcego oferte. Wskazane jest uzyskanie
telefonicznego potwierdzenia otrzymania poczty. Brak mozliwosci otwarcia zaszyfrowanej
oferty najpdzniej 5 minut po wyznaczonym terminem otwarcia ofert skutkuje jej
automatycznym odrzuceniem.

Przystepujacy do Zamdwienia winni podac informacje, ktdre zostaty okreslone w formularzu
cenowym stanowigcym zatgcznik nr 7 do niniejszego Ogtoszenia o Zapytaniu Ofertowym. Do
oferty nalezy zatgczyc:

9.1. aktualny wypis z wtasciwego rejestru lub aktualne zaswiadczenie o prowadzeniu
dziatalnosci gospodarczej wydane przez odpowiedni organ rejestracyjny w zakresie objetym
niniejszym zamowieniem,

9.2. aktualne zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci w zakresie swiadczenia ustug ptatniczych

9.3. dokumenty (np. referencje) poswiadczajgce prawidtowa realizacje uméw o podobnym
charakterze od co najmniej 2-ch rdéznych zleceniodawcéw z ostatnich 3 lat. Jezeli
w ostatnich 3 latach sktadajgcy oferte zrealizowat badz realizuje ustugi o podobnym
charakterze co w niniejszym zamdwieniu na rzecz Zamawiajgcego nie musi sktadac
od Zamawiajacego dokumentu, o ktérym mowa powyzej.

9.4. kserokopie polis lub zobowigzanie do zawarcia umoéw ubezpieczenia (polis) w zakresie
wymaganym przez Zamawiajgcego podanym w tresci niniejszego ogtoszenia, tresci oferty
oraz tresci wzoru umowy. W przypadku wskazania w tresci oferty zobowigzania do zawarcia
umow ubezpieczenia (polis) — ostateczny termin dostarczenia kopii polis okresla sie na 5 dni
roboczych liczagc od dnia wezwania Zamawiajgcego do dostarczenia tych polis.

Oferta winna obejmowac cato$¢ zamowienia.
Sktadajacy oferte jest nig zwigzany przez 30 dni liczac od dnia ztozenia oferty.
Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

12.1.Wykonawca nie spetni wymogéw Zamawiajgcego podanych w punktach 6, 7, 8, 9 i 10 (z
wytaczeniem niepodania na kopercie nazwy i adresu sktadajacego oferte), przy czym
Zamawiajgcy dopuszcza do uzupetnienia brakujgcych lub wadliwych zatgczonych do oferty
dokumentdéw (czynnos$é jednorazowa).

12.2.0ferta wptynie po terminie sktadania ofert lub oferte przestang w formie elektronicznej nie
bedzie mozna otworzyc.

12.3.W sytuacji okreslonej w punkcie 16.

Termin otwarcia ofert: 20.12.2024 r. o godz. 11:00. Otwarcie ofert jest jawne. Informacja
z otwarcia ofert zostanie niezwlocznie podana do publicznej informacji na stronie
Zamawiajacego.

Zamawiajgcy informuje, iz szczegétowemu sprawdzeniu beda podlega¢ te oferty, ktére moga
zostaé wybrane przez Zamawiajgcego. Zostanie wybrana pierwsza nieodrzucona
najkorzystniejsza oferta.

W przypadku ztozenia dwéch lub wiecej nieodrzuconych ofert, ktére na podstawie wskazanych
kryteridw uzyskajg takg samg liczbe punktéw — Zamawiajgcy wybierze oferte z nizszg ceng,
a jezeli ceny oferty bedg réwniez na takie same kwoty — Zamawiajgcy zwrdci sie do sktadajgcych
te oferty do ztozenia ofert dodatkowych dotyczacych wytacznie ceny oferty.

W przypadku oferty, ktérej zbyt niska cena budzi watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci
realizacji zamdwienia, Zamawiajgcy wezwie sktadajgcego jg wykonawce do ztozenia wyjasnien.
Odrzucenie wyjasnien przez Zamawiajgcego bedzie rownoznaczne z odrzuceniem oferty.
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W przypadku, kiedy wykonawca uchyla¢ sie bedzie od zawarcia umowy Zamawiajacy moze
wybra¢ nastepng po najkorzystniejszej oferte sposrdd pozostatych nieodrzuconych ofert.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy powiadomi pocztg elektroniczng (e-mail) lub
faxem.

Dane firm (nazwa, adres siedziby) sktadajgcych oferte oraz zaoferowane ceny sg informacjami
jawnymi i mogg byc¢ upublicznione na stronie internetowej zamawiajgcego.

Informacji szczegétowych na temat procedury zamdwienia udziela: Komérka ds. zaméwien
publicznych 42-22-59-264.

Informacji na temat przedmiotu zamodwienia udziela: Komdrka ds. ksiegowosci Matgorzata
Rogaczewska 42-22-59-266.

Wszelkie pisemne pytania dotyczagce zamodwienia prosimy kierowaé¢ na adres: ZGM,
ul. Warzywna 6, 95-200 Pabianice lub na adres poczty elektronicznej: zgm@zgm.pabianice.pl .

Przed podpisaniem umowy wykonawca, ktdrego oferta zostanie wybrana bedzie zobowigzany do
whiesienia zabezpieczenie naleznego wykonania umowy w wysokosci 5% wartosci umowy brutto
w terminie 10 dni roboczych liczac od dnia ogtoszenia o wyborze oferty. Brak wniesienia
zabezpieczenia skutkuje niepodpisaniem umowy i mozliwoscig wyboru nastepnej oferty.

Ztozenie oferty jest rownoznaczne z przyjeciem przez sktadajgcego oferte wszystkich warunkow
okreslonych w niniejszym Zapytaniu ofertowym i zataczonych do niego dokumentéw oraz
udzieleniu zgody Zamawiajgcemu zgody na przetwarzanie danych osobowych w celu zawarcia
umowy. Zasady polityki Zamawiajgcego dotyczace przetwarzania danych osobowych dostepne
sg ponizej w ponizszej Klauzuli informacyjnej.

W przypadku wybrania oferty wykonawcéw dziatajgcych wspdlnie - wykonawcy solidarnie bedg
odpowiadac za realizacje umowy. Zamawiajgcy w stosunku do zatgczonego wzoru umowy
wprowadzi do umowy zapis o solidarnej odpowiedzialnosci wykonawcéw dziatajgcych wspdlinie
oraz wymagaé¢ bedzie dostarczenia umowy regulujacej tg wspotprace zawierajgcg w
szczegolnosci zobowigzanie o solidarnej odpowiedzialnosci oraz sposdb wystawienia faktury na
Zamawiajgcego po wykonaniu przedmiotu umowy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zamkniecia zapytania ofertowego bez wybrania
ktérejkolwiek z ofert w kazdym czasie (uniewaznienia postepowania), w tym bez podania
przyczyny. W przypadku zamkniecia zapytania ofertowego Zamawiajacy nie bedzie zwracat
kosztow zwigzanych z przygotowaniem i dostarczeniem ofert.

Zatgczniki:

Zatgcznik nr 1. - Wzdr umowy z zatgcznikami:
Zatgcznik nr 1.1. — Opis Przedmiotu Zamodwienia
Zatgcznik nr 2 - Wzér wykazu oséb.
Zatgcznik nr 3 - Wzér wykazu posiadanego doswiadczenia.
Zatgcznik nr 4 — Oswiadczenie podwykonawcy.
Zatgcznik nr 5 — Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
Zatgcznik nr 6 — Kryteria wyboru oferty
Zatacznik nr 7 — Formularz cenowy

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”, informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zaktad Gospodarki Mieszkaniowej
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w Pabianicach reprezentowany przez Dyrektora Zaktadu z siedzibg przy ul. Warzywnej 6, 95-200
Pabianice https://www.zgm.pabianice.pl e-mail: zgm@zgm.pabianice.pl

W ZGM w Pabianicach zostat powotfany inspektor ochrony danych osobowych Pan Tomasz
Wieckowski i ma Pani/Pan prawo kontaktu z nim za pomocga adresu e-mail iod@zgm.pabianice.pl
lub numeru tel. 693 337 954

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO

(przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze) w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzonym w procedurze zapytania ofertowego w ZGM w Pabianicach, ktérego wartos¢ nie
przekracza kwoty 130 000 zt na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy Prawo zaméwien publicznych
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pdzn. zm.), dalej ,ustawa PZP” oraz art 162
pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 poz. 869 z pdzn. zm.).
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o ustawe o dostepie do informacji publicznej z
dnia 26 wrzesnia 2001 r. (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176 z pdzn. zm.) oraz inne podmioty upowaznione
na podstawie przepiséw ogdlnych.
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje
caty czas trwania umowy.
Podanie przez Wykonawce danych osobowych wynikajgcych z zapisow zapytania ofertowego jest
dobrowolne, jednakze odmowa ich podania jest réwnoznaczna z brakiem mozliwosci wyboru
oferty Wykonawcy.
W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.
Posiada Pani/Pan:
1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
3) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO
5) nie przystuguje Pani/Panu:
- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych - osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.


https://www.zgm.pabianice.pl/
mailto:zgm@zgm.pabianice.pl
mailto:iod@zgm.pabianice.pl

