Pabianice, dnia 27.11.2023 r.
ZGM.NZP.242.58.2023.MS

ZAPYTANIE OFERTOWE

0 zamiarze udzielenia zamowienia do kwoty okre$lonej art. 2 ust. 1 pkt 1
Ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 22 lipca 2022 r.

Niniejsze zapytanie ofertowe podlega przepisom ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny
(Dz. U. 22022 r. poz. 1360 z p6zn.zm.), w szczegolnosci przepisom z art. 70" i art. 70° dotyczqgcym zasad
zawierania uméw W drodze przetargu

1. Miasto Pabianice — Zaktad Gospodarki Mieszkaniowej z siedzibg w Pabianicach ul. Warzywna 6
(dalej Zamawiajacy) zapraszaja do sktadania ofert na wykonanie zamowienia publicznego pod
nazwa:

Wykonanie i dostarczenie ksigzeczek oplat
2. Ustuga swiadczona bedzie na rzecz Miasta Pabianice - Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej w
Pabianicach.
3. Szczegdtowe warunki realizacji zamowienia okreslono w projekcie umowy wraz z Opisem
przedmiotu zamowienia, ktore dokumenty stanowia Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

4. Termin realizacji zamowienia: 2 tygodnie od otrzymania bazy danych.
5. Kryterium wyboru oferty: najnizsza cena.

6. Termin sktadania ofert: 01.12.2023 r. godz. 12:00 w Kancelarii ZGM w Pabianicach,
ul. Warzywna 6, parter lub na adres poczty elektronicznej podany punkcie 8. O terminie ztozenia
oferty na adres poczty elektronicznej decyduje data otrzymania korespondencji u Zamawiajacego
niezaleznie od terminu wystania jej przez sktadajacego oferte.

7.  Warunkiem udziatu w Zapytaniu ofertowym jest:
7.1. prowadzenie dziatalnosci w zakresie objetym niniejszym zamdwieniem
7.2. posiadanie doswiadczenia przy realizacji podobnych do niniejszego zamoéwienia.
Dokumenty, jakie sa wymagane dla poswiadczenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu
zostaty okreslone w punkcie 9.

8. Forma skladania ofert — pisemna:

8.1. dla ofert sktadanych w kancelarii ZGM — w zamknigetej kopercie oznaczonej ,,WWykonanie i
dostarczenie ksigzeczek optat” oraz nazwa i adresem sktadajacego oferte.

8.2. dla ofert sktadanych poczta elektroniczng — na adres oferty@zgm.pabianice.pl. W temacie e-
mail nalezy umiesci¢ zapis : ,, Wykonanie i dostarczenie ksigzeczek optat”. W tresci e-
mail nalezy poda¢ nazwe oraz adres sktadajacego oferte. Plik lub katalog z oferta mozna
przesta¢ w formie zaszyfrowanej, skompresowanej bezptatnym programem 7-zip (lub
WinZIP, ARJ,WinRAR), a hasto otwarcia przesta¢ sms na numer +48 512 106 270
najpozniej do godz. 10:35, tj. 5 minut po terminie wskazanym jako termin otwarcia ofert (5
minut na spdznienie w dostarczeniu sms). Nr telefonu, z ktorego zostanie przestane haslo,
winien by¢ podany w tresci e-mail, a w tresci sms — skrot nazwy skladajacego oferte.
Wskazane jest uzyskanie telefonicznego potwierdzenia otrzymania poczty. Brak mozliwosci
otwarcia zaszyfrowanej oferty najpdzniej 5 minut po wyznaczonym terminem otwarcia ofert
skutkuje jej automatycznym odrzuceniem.

9. Przystgpujacy do zapytania ofertowego winni poda¢ informacje, ktore zostaty okreslone w druku
oferty stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania. Do oferty nalezy zatgczy¢:
9.1. Aktualny wypis z wlasciwego rejestru lub aktualne zaswiadczenie o prowadzeniu
dziatalnosci gospodarczej wydane przez odpowiedni organ rejestracyjny w zakresie objetym
niniejszym zamowieniem.
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9.2. formularz ofertowy — wzor formularza stanowi Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego,

9.3. Dokumenty (np. referencje) poswiadczajgce prawidlowg realizacje umow w zakresie
podobnym do niniejszego zamdwienia od co najmniej dwdch zleceniodawcow z ostatnich
trzech lat. Jezeli w ostatnich 3 latach sktadajacy oferte zrealizowat badz realizuje roboty o
podobnym charakterze co w niniejszym zamowieniu na rzecz Zamawiajacego nie musi
sktada¢ do Zamawiajacego dokumentu o ktorym mowa powyzej

Oferta musi obejmowac cato$¢ zamowienia.
Sktadajacy oferte jest nia zwigzany przez 30 dni liczac od dnia zlozenia oferty.
Zamawiajacy odrzuci oferte jezeli:

12.1.Wykonawca nhie spelni wymogéw Zamawiajacego podanych w punktach 6,7, 8,91 10 (z
wylaczeniem nie podania na kopercie nazwy i adresu sktadajacego oferte), przy czym
Zamawiajacy dopuszcza do uzupetnienia brakujacych lub wadliwych zataczonych do oferty
dokumentow (czynnos$¢ jednorazowa).

12.2.Oferta wptynie po terminie sktadania ofert lub oferte przestana w formie elektronicznej nie
bedzie mozna otworzyc.

12.3.W sytuacji okres§lonej w punkcie 16.

Termin otwarcia ofert: 01.12.2023 r. 0 godz. 12:30. Otwarcie ofert jest jawne Informacja z
otwarcia ofert zostanie niezwtocznie podana do publicznej informacji na stronie Zamawiajgcego.

Zamawiajacy informuje, iz szczegotowemu sprawdzeniu beda podlegaé te oferty, ktore moga
zosta¢ wybrane przez Zamawiajgcego. Zostanie wybrana pierwsza nieodrzucona oferta z
najnizsza ceng.

W przypadku ztozenia dwdch lub wigcej ofert na ta sama kwotg — Zamawiajacy zwroci si¢ do
wykonawcow sktadajacych te oferty do zlozenia ofert dodatkowych.

W przypadku oferty, ktorej zbyt niska cena budzi watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci
realizacji zamoéwienia, Zamawiajacy wezwie sktadajacego ja wykonawce do zlozenia wyjasnien.
Odrzucenie wyjasnien przez Zamawiajacego bedzie rownoznaczne z odrzuceniem oferty.

W przypadku, kiedy wykonawca uchyla¢ si¢ bedzie od zawarcia umowy Zamawiajacy wybierze
ofert¢ o najnizszej cenie sposrod pozostatych nieodrzuconych ofert.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi poczta elektroniczng (e-mail) lub
faxem.

Dane firm (nazwa, adres siedziby) sktadajacych ofert¢ oraz zaoferowane ceny sg informacjami
jawnymi i moga by¢ upublicznione na stronie internetowej zamawiajacego.

Informacji szczegotowych na temat procedury zamowienia udziela: Komoérka ds. zamowien
publicznych, tel. 42/22-59-264.

Informacji technicznych na temat przedmiotu zamowienia udziela: Biuro Obstugi Lokatorow tel.
42/225-92-62

Wszelkie pisemne pytania dotyczace zamowienia prosimy kierowac na adres: ZGM, ul.
Warzywna 6, 95-200 Pabianice lub na adres poczty elektronicznej: zgm@zgm.pabianice.pl .

ZYozenie oferty jest rownoznaczne z przyjeciem przez skladajacego oferte wszystkich warunkow
okres$lonych w niniejszym Zapytaniu ofertowym i zatagczonych do niego dokumentdéw oraz
udzieleniu zgody Zamawiajacemu zgody na przetwarzanie danych osobowych w celu zawarcia
umowy. Zasady polityki Zamawiajacego dotyczace przetwarzania danych osobowych dostepne sa
ponizej w ponizszej Klauzuli informacyjne;j.

W przypadku wybrania oferty wykonawcow dziatajacych wspolnie - wykonawcy solidarnie beda
odpowiada¢ za realizacj¢ umowy. Zamawiajacy w stosunku do zataczonego wzoru umowy
wprowadzi do umowy zapis o solidarnej odpowiedzialno$ci wykonawcow dziatajacych wspdlnie
oraz wymagac bedzie dostarczenia umowy regulujacej ta wspotprace zawierajacg w szczegdlnosci
zobowigzanie o solidarnej odpowiedzialno$ci oraz sposob wystawienia faktury na Zamawiajacego
po wykonaniu przedmiotu umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamkniecia zapytania ofertowego bez wybrania
ktérejkolwiek z ofert w kazdym czasie (uniewaznienia postepowania), w tym bez podania
przyczyny. W przypadku zamknigcia zapytania ofertowego Zamawiajacy nie bedzie zwracat
kosztow zwigzanych z przygotowaniem i dostarczeniem ofert.
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Zataczniki:
Zatgcznik nr 1 - Wzor umowy wraz z zatgcznikami

Zatgcznik nr 1.1 — Opis przedmiotu zamdwienia
Zatacznik nr 1.1.1 - zat. 1 strona tytutowa —(A, B, C)
Zatgcznik nr 1.1.2 - zat. 2 blankiet
Zatgcznik nr 1.1.3 - zat. 3 blankiet
Zatgcznik nr 1.1.4 - zat. 4 zamiana mieszkan
Zatacznik nr 1.1.5 - zat. 5 segregacja odpadow
Zatgcznik nr 1.2 - Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
Zatgcznik nr 1.3 — Oswiadczenie o zatrudnieniu
Zatgcznik nr 1.4 - Oswiadczenie podwykonawcow
Zatgcznik nr 2 - Formularz ofertowy

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
,RODQ”, informuje, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zaktad Gospodarki Mieszkaniowej w Pabianicach reprezentowany przez
Dyrektora Zaktadu z siedzibg przy ul. Warzywnej 6, 95-200 Pabianice https://www.zgm.pabianice.pl e-mail:
zgm@zgm.pabianice.pl

W ZGM w Pabianicach zostat powotany inspektor ochrony danych osobowych Pan Tomasz Wieckowski i ma Pani/Pan prawo
kontaktu z nim za pomocg adresu e-mail iod @zgm.pabianice.pl lub numeru tel. 693 337 954

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO (przetwarzanie jest niezbedne do
wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze) w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamodwienia
publicznego prowadzonym w procedurze zapytania ofertowego w ZGM w Pabianicach, ktérego wartos¢ nie przekracza kwoty
130000 zt na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy Prawo zamodwien publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 r. (Dz. U. z 2019 r. poz.
2019 z pdzn. zm.), dalej ,,ustawa Pzp” oraz art 162 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019
poz. 869 z pdzn. zm.).

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o ustawe o dostepie do informacji publicznej z dnia 26 wrzesnia 2001 r. (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176 z
pdzn. zm.) oraz inne podmioty upowaznione na podstawie przepiséw ogdlnych.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.

Podanie przez Wykonawce danych osobowych wynikajacych z zapiséw zapytania ofertowego jest dobrowolne, jednakze
odmowa ich podania jest rGwnoznaczna z brakiem mozliwosci wyboru oferty Wykonawcy.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosowanie do
art. 22 RODO.

Posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO

nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych- osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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